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ІНДИВІДУАЛЬНІ ЗАВДАННЯ 

 

з навчальної практики «Використання комп’ютерної та мікропроцесорної техніки»  

для студентів спеціальності 

141 Електроенергетика, електротехніка та електромеханіка 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Новокаховський політехнічний фаховий коледж 

Державного університету «Одеська політехніка» 

 

 

Індивідуальне завдання № 1 
з навчальної практики «Використання комп’ютерної та мікропроцесорної техніки»  

для студентів спеціальності 

141 Електроенергетика, електротехніка та електромеханіка 

 

Рівень 

складності 
Завдання 

Максимальна 

кількість 

балів 

І рівень  

(початковий) 

 

MS Word 

 

Створити новий документ із такими 

характеристиками: 

 

1. Поля сторінки: 

- верхнє – 10 мм; 

- ліве      – 15 мм; 

- праве   – 20 мм; 

- нижнє  – 25 мм. 

 

2. Вставити до документу колонтитули 

  

Верхні колонтитули: 

- ваше прізвище; 

- дата виконання роботи; 

Нижні колонтитули: 

- час виконання роботи; 

- номер сторінки. 

 

3. Набрати текстовий фрагмент у сім рядків. 

Встановити для нього шрифт Arial, розмір 12, 

напівжирній курсив, центрівка по ширині, колір 

шрифту синій, продублювати абзац, встановити 

відступ для першого рядка кожного абзацу – 1,25см. 

Міжрядковий інтервал – одинарний.  

 

 

 

 

 

6 



  

 

4. Наберіть таблицю за зразком: 

 

 
 

Зберегти документ під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

 

ІІ рівень 

(достатній) 

 

MS Word 

 

1. Наберіть текст: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 



  

ІІІ рівень 

 (середній) 

 

MS Excel 

 

 
 

Зберегти книгу Excel під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

  

6 

ІV рівень 

 (високий) 

 

1. Створіть презентацію в MS PowerPoint. Розташуйте 

на слайдах скріншоти виконаних завдань з короткими 

поясненнями.  

 

2. Створити на диску Google у робочій папці 

практики папку під назвою «Індивідуальне 

завдання». Завантажити в цю папку всі створені 

документи. 

 

4 

Загальна кількість балів:20  

Викладач ___________ /В.О. Шиліна / 

” ____ ” _________  20 __  року 

 



  

 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Новокаховський політехнічний фаховий коледж 

Державного університету «Одеська політехніка» 

 

 

Індивідуальне завдання № 2 
з навчальної практики «Використання комп’ютерної та мікропроцесорної техніки»  

для студентів спеціальності 

141 Електроенергетика, електротехніка та електромеханіка 

 

Рівень 

складності 
Завдання 

Максимальна 

кількість 

балів 

І рівень  

(початковий) 

 

MS Word 

 

Створити новий документ із такими 

характеристиками: 

 

1. Поля сторінки: 

- верхнє – 15 мм; 

- ліве      – 25 мм; 

- праве   – 10 мм; 

- нижнє  – 30 мм. 

 

2. Вставити до документу колонтитули 

  

Верхні колонтитули: 

- ваше прізвище; 

- дата виконання роботи; 

Нижні колонтитули: 

- час виконання роботи; 

- номер сторінки. 

 

3. Набрати текстовий фрагмент у сім рядків. 

Встановити для нього шрифт Times New Roman, 

розмір 14, напівжирній курсив, центрівка по ширині, 

колір шрифту зелений, продублювати абзац, 

встановити відступ для першого рядка кожного абзацу 

– 1см. Міжрядковий інтервал – одинарний.  

 

 

 

 

 

6 



  

 

4. Наберіть таблицю за зразком: 

 
 

Зберегти документ під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

 

ІІ рівень 

(достатній) 

 

MS Word 

 

1. Наберіть текст: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 



  

ІІІ рівень 

 (середній) 

 

 MS Excel 

 

 
 

Зберегти книгу Excel під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

6 

ІV рівень 

 (високий) 

 

1. Створіть презентацію в MS PowerPoint. Розташуйте 

на слайдах скріншоти виконаних завдань з короткими 

поясненнями.  

 

2. Створити на диску Google у робочій папці практики 

папку під назвою «Індивідуальне завдання». 

Завантажити в цю папку всі створені документи. 

 

4 

Загальна кількість балів:20  

Викладач ___________ /В.О. Шиліна / 

” ____ ” _________  20 __  року 

 



  

 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Новокаховський політехнічний фаховий коледж 

Державного університету «Одеська політехніка» 

 

 

Індивідуальне завдання № 3 
з навчальної практики «Використання комп’ютерної та мікропроцесорної техніки»  

для студентів спеціальності 

141 Електроенергетика, електротехніка та електромеханіка 

 

Рівень 

складності 
Завдання 

Максимальна 

кількість 

балів 

І рівень  

(початковий) 

 

MS Word 

 

Створити новий документ із такими 

характеристиками: 

 

1. Поля сторінки: 

- верхнє – 5 мм; 

- ліве      – 15 мм; 

- праве   – 25 мм; 

- нижнє  – 10 мм. 

 

2. Вставити до документу колонтитули 

  

Верхні колонтитули: 

- ваше прізвище; 

- дата виконання роботи; 

Нижні колонтитули: 

- час виконання роботи; 

- номер сторінки. 

 

3. Набрати текстовий фрагмент у сім рядків. 

Встановити для нього шрифт Times New Roman, 

розмір 16, напівжирній, центрівка по лівому краю, 

колір шрифту синій, продублювати абзац, встановити 

відступ для першого рядка кожного абзацу – 1,25см. 

Міжрядковий інтервал – одинарний.  

 

 

 

 

6 



  

 

4. Наберіть таблицю за зразком: 

 
 

Зберегти документ під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

 

ІІ рівень 

(достатній) 

 

MS Word 

 

1. Наберіть текст: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 



  

ІІІ рівень 

 (середній) 

 

MS Excel 

 

 
 

Зберегти книгу Excel під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

  

6 

ІV рівень 

 (високий) 

 

1. Створіть презентацію в MS PowerPoint. Розташуйте 

на слайдах скріншоти виконаних завдань з короткими 

поясненнями.  

 

2. Створити на диску Google у робочій папці практики 

папку під назвою «Індивідуальне завдання». 

 

Завантажити в цю папку всі створені документи. 

 

4 

Загальна кількість балів:20  

Викладач ___________ /В.О. Шиліна / 

” ____ ” _________  20 __  року 

 



  

 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Новокаховський політехнічний фаховий коледж 

Державного університету «Одеська політехніка» 

 

 

Індивідуальне завдання № 4 
з навчальної практики «Використання комп’ютерної та мікропроцесорної техніки»  

для студентів спеціальності 

141 Електроенергетика, електротехніка та електромеханіка 

 

Рівень 

складності 
Завдання 

Максимальн

а 

кількість 

балів 

І рівень  

(початковий) 

 

MS Word 

 

Створити новий документ із такими характеристиками: 

 

1. Поля сторінки: 

- верхнє – 10 мм; 

- ліве      – 15 мм; 

- праве   – 5 мм; 

- нижнє  – 30 мм. 

 

2. Вставити до документу колонтитули 

  

Верхні колонтитули: 

- ваше прізвище; 

- дата виконання роботи; 

Нижні колонтитули: 

- час виконання роботи; 

- номер сторінки. 

 

3. Набрати текстовий фрагмент у сім рядків. 

Встановити для нього шрифт Calibri, розмір 18, курсив, 

центрівка по ширині, колір шрифту чорний, 

продублювати абзац, встановити відступ для першого 

рядка кожного абзацу – 1,25см. Міжрядковий інтервал 

– 1.5 строки.  

 

 

 

 

 

6 



  

 

4. Наберіть таблицю за зразком: 

 
 

Зберегти документ під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

 

ІІ рівень 

(достатній) 

 

MS Word 

 

1. Наберіть текст: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 



  

ІІІ рівень 

 (середній) 

 

MS Excel 

 

 
 

Зберегти книгу Excel під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

  

6 

ІV рівень 

 (високий) 

 

1. Створіть презентацію в MS PowerPoint. Розташуйте 

на слайдах скріншоти виконаних завдань з короткими 

поясненнями.  

 

2. Створити на диску Google у робочій папці практики 

папку під назвою «Індивідуальне завдання». 

Завантажити в цю папку всі створені документи. 

 

4 

Загальна кількість балів:20  

Викладач ___________ /В.О. Шиліна / 

” ____ ” _________  20 __  року 

 



  

 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Новокаховський політехнічний фаховий коледж 

Державного університету «Одеська політехніка» 

 

 

Індивідуальне завдання № 5 
з навчальної практики «Використання комп’ютерної та мікропроцесорної техніки»  

для студентів спеціальності 

141 Електроенергетика, електротехніка та електромеханіка 

 

Рівень 

складності 
Завдання 

Максимальна 

кількість 

балів 

І рівень  

(початковий) 

 

MS Word 

 

Створити новий документ із такими 

характеристиками: 

 

1. Поля сторінки: 

- верхнє – 6 мм; 

- ліве      – 10 мм; 

- праве   – 8 мм; 

- нижнє  – 15 мм. 

 

2. Вставити до документу колонтитули 

  

Верхні колонтитули: 

- ваше прізвище; 

- дата виконання роботи; 

Нижні колонтитули: 

- час виконання роботи; 

- номер сторінки. 

 

3. Набрати текстовий фрагмент у сім рядків. 

Встановити для нього шрифт Arial, розмір 16, 

напівжирній, центрівка по ширині, колір шрифту 

помаранчевий, продублювати абзац, встановити 

відступ для першого рядка кожного абзацу – 1,15см. 

Міжрядковий інтервал – 1.5 строки.  

 

 

 

 

 

6 



  

 

4. Наберіть таблицю за зразком: 

 

Зберегти документ під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

 

ІІ рівень 

(достатній) 

 

MS Word 

 

1. Наберіть текст: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 



  

ІІІ рівень 

 (середній) 

 

MS Excel 

 

 
  

Зберегти книгу Excel під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

6 

ІV рівень 

 (високий) 

 

1. Створіть презентацію в MS PowerPoint. Розташуйте 

на слайдах скріншоти виконаних завдань з короткими 

поясненнями.  

 

2. Створити на диску Google у робочій папці практики 

папку під назвою «Індивідуальне завдання». 

Завантажити в цю папку всі створені документи. 

 

4 

Загальна кількість балів:20  

Викладач ___________ /В.О. Шиліна / 

” ____ ” _________  20 __  року 

 



  

 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Новокаховський політехнічний фаховий коледж 

Державного університету «Одеська політехніка» 

 

 

Індивідуальне завдання № 6 
з навчальної практики «Використання комп’ютерної та мікропроцесорної техніки»  

для студентів спеціальності 

141 Електроенергетика, електротехніка та електромеханіка 

 

Рівень 

складності 
Завдання 

Максимальна 

кількість 

балів 

І рівень  

(початковий) 

 

MS Word 

 

Створити новий документ із такими характеристиками: 

 

1. Поля сторінки: 

- верхнє – 15 мм; 

- ліве      – 5 мм; 

- праве   – 10 мм; 

- нижнє  – 20 мм. 

 

2. Вставити до документу колонтитули 

  

Верхні колонтитули: 

- ваше прізвище; 

- дата виконання роботи; 

Нижні колонтитули: 

- час виконання роботи; 

- номер сторінки. 

 

3. Набрати текстовий фрагмент у сім рядків. 

Встановити для нього шрифт Roboto, розмір 14, 

курсив, центрівка по центру, колір шрифту зелений, 

продублювати абзац, встановити відступ для першого 

рядка кожного абзацу – 0,5см. Міжрядковий інтервал – 

1.5 строки.  

 

 

 

 

 

 

6 



  

 

4. Наберіть таблицю за зразком: 

 

Зберегти документ під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

ІІ рівень  

(достатній) 

 

MS Word 

 

1. Наберіть текст: 

 

 
 

 

4 

ІІІ рівень 

 (середній) 

 

MS Excel 

 

Виконайте розрахунок в Excel 
Таблиця  №1 

 
 

6 



  

 

Завдання: 

1) Розрахувати стовпчик Сума кожного товару, що 

первозиться на паромі (Таблиця №1). 

 

2) Обчислити кількість і вартість застрахованих та не 

застрахованих автомобілів, а також їх вартісну частку 

в загальній сумі (Таблиця №2).  

 

 

Зауваження: Для обчислення кількісті і вартості 

застрахованих та не застрахованих автомобілів 

використати функцію СУММЕСЛИ. 

 

Зберегти книгу Excel під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

  

ІV рівень 

 (високий) 

 

1. Створіть презентацію в MS PowerPoint. Розташуйте 

на слайдах скріншоти виконаних завдань з короткими 

поясненнями.  

 

2. Створити на диску Google у робочій папці практики 

папку під назвою «Індивідуальне завдання». 

Завантажити в цю папку всі створені документи. 

 

4 

Загальна кількість балів:20  

Викладач ___________ /В.О. Шиліна / 

” ____ ” _________  20 __  року 

 



  

 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Новокаховський політехнічний фаховий коледж 

Державного університету «Одеська політехніка» 

 

 

Індивідуальне завдання № 7 
з навчальної практики «Використання комп’ютерної та мікропроцесорної техніки»  

для студентів спеціальності 

141 Електроенергетика, електротехніка та електромеханіка 

 

Рівень 

складності 
Завдання 

Максимальна 

кількість 

балів 

І рівень  

(початковий) 

 

MS Word 

 

Створити новий документ із такими 

характеристиками: 

 

1. Поля сторінки: 

- верхнє – 25 мм; 

- ліве      – 15 мм; 

- праве   – 10 мм; 

- нижнє  – 25 мм. 

 

2. Вставити до документу колонтитули 

  

Верхні колонтитули: 

- ваше прізвище; 

- дата виконання роботи; 

Нижні колонтитули: 

- час виконання роботи; 

- номер сторінки. 

 

3. Набрати текстовий фрагмент у сім рядків. 

Встановити для нього шрифт Tahoma, розмір 12, 

напівжирній курсив, центрівка по ширині, колір 

шрифту чорний, продублювати абзац, встановити 

відступ для першого рядка кожного абзацу – 1,3см. 

Міжрядковий інтервал – подвійний. 

 

 

 

 

 

6 



  

 

4. Наберіть таблицю за зразком: 

 

Зберегти документ під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

 

ІІ рівень 

(достатній) 

 

MS Word 

 

1. Наберіть текст: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4 



  

ІІІ рівень 

 (середній) 

 

MS Excel 

 

В Таблиці №1 представлені результати продажу 

туристичних путівок  на круізні тури в різні напрямки. 
 

Таблиця  №1 

 
Завдання: 

 

1) Розрахувати загальну вартість проданих путівок. 

 

2) Визначити найпопулярнішу країну, обчисливши 

кількість проданих путівок у кожному напрямі 

(використати функцію СУММЕСЛИ). 

 

3) Визначити вартість однієї доби кожного туру та 

обрати найдешевший та найдорожчий тур. 

 

 Зберегти книгу Excel під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

6 

ІV рівень 

 (високий) 

 

1. Створіть презентацію в MS PowerPoint. Розташуйте 

на слайдах скріншоти виконаних завдань з короткими 

поясненнями.  

2. Створити на диску Google у робочій папці практики 

папку під назвою «Індивідуальне завдання». 

Завантажити в цю папку всі створені документи. 

4 

Загальна кількість балів:20  

Викладач ___________ /В.О. Шиліна / 

” ____ ” _________  20 __  року 

 



  

 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Новокаховський політехнічний фаховий коледж 

Державного університету «Одеська політехніка» 

 

 

Індивідуальне завдання № 8 
з навчальної практики «Використання комп’ютерної та мікропроцесорної техніки»  

для студентів спеціальності 

141 Електроенергетика, електротехніка та електромеханіка 

 

Рівень 

складності 
Завдання 

Максимальн

а 

кількість 

балів 

І рівень  

(початковий) 

 

MS Word 

 

Створити новий документ із такими характеристиками: 

 

1. Поля сторінки: 

- верхнє – 30 мм; 

- ліве      – 5 мм; 

- праве   – 5 мм; 

- нижнє  – 30 мм. 

 

2. Вставити до документу колонтитули 

  

Верхні колонтитули: 

- ваше прізвище; 

- дата виконання роботи; 

Нижні колонтитули: 

- час виконання роботи; 

- номер сторінки. 

 

3. Набрати текстовий фрагмент у сім рядків. 

Встановити для нього шрифт Times New Roman, розмір 

20, звичайний, центрівка по лівому краю, колір шрифту 

червоний, продублювати абзац, встановити відступ для 

першого рядка кожного абзацу – 1,25см. Міжрядковий 

інтервал – подвійний. 

 

 

 

 

 

6 



  

 

4. Наберіть таблицю за зразком: 

 
 

Зберегти документ під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

ІІ рівень  

(достатній) 

 

MS Word 

 

Наберіть текст: 

 

 
 

4 

ІІІ рівень 

 (середній) 

 

MS Excel 
Таблиця  №1 

 
 

6 



  

 

 
1) Додати після стовпчику G стовпчик, в якому 

розрахувати стипендію в доларах. 

 

Зберегти книгу Excel під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

ІV рівень 

 (високий) 

 

1. Створіть презентацію в MS PowerPoint. Розташуйте 

на слайдах скріншоти виконаних завдань з короткими 

поясненнями.  

 

2. Створити на диску Google у робочій папці практики 

папку під назвою «Індивідуальне завдання». 

Завантажити в цю папку всі створені документи. 

 

4 

Загальна кількість балів:20  

Викладач ___________ /В.О. Шиліна / 

” ____ ” _________  20 __  року 

 



  

 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Новокаховський політехнічний фаховий коледж 

Державного університету «Одеська політехніка» 

 

 

Індивідуальне завдання № 9 
з навчальної практики «Використання комп’ютерної та мікропроцесорної техніки»  

для студентів спеціальності 

141 Електроенергетика, електротехніка та електромеханіка 

 

Рівень 

складності 
Завдання 

Максимальна 

кількість 

балів 

І рівень  

(початковий) 

 

MS Word 

 

Створити новий документ із такими характеристиками: 

 

1. Поля сторінки: 

- верхнє – 15 мм; 

- ліве      – 15 мм; 

- праве   – 10 мм; 

- нижнє  – 25 мм. 

 

2. Вставити до документу колонтитули 

  

Верхні колонтитули: 

- ваше прізвище; 

- дата виконання роботи; 

Нижні колонтитули: 

- час виконання роботи; 

- номер сторінки. 

 

3. Набрати текстовий фрагмент у сім рядків. 

Встановити для нього шрифт Courier New, розмір 12, 

напівжирній, центрівка по ширині, колір шрифту 

зелений, продублювати абзац, встановити відступ для 

першого рядка кожного абзацу – 1 см. Міжрядковий 

інтервал – подвійний. 

 

 

 

 

 

 

6 



  

 

4. Наберіть таблицю за зразком: 

 
 

Зберегти документ під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

ІІ рівень  

(достатній) 

 

MS Word 

 

1. Наберіть текст: 

 

 
 

 

4 

ІІІ рівень 

 (середній) 

 

MS Excel 

 

Виконайте розрахунок в Excel 
Таблиця  №1 

 

6 



  

 
 

1) Додати після стовпчику F стовпчик, в якому 

розрахувати суму виплат в доларах. 

 

Зберегти книгу Excel під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

  

ІV рівень 

 (високий) 

 

1. Створіть презентацію в MS PowerPoint. Розташуйте 

на слайдах скріншоти виконаних завдань з короткими 

поясненнями.  

 

2. Створити на диску Google у робочій папці практики 

папку під назвою «Індивідуальне завдання». 

Завантажити в цю папку всі створені документи. 

 

4 

Загальна кількість балів:20  

Викладач ___________ /В.О. Шиліна / 

” ____ ” _________  20 __  року 

 



  

 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Новокаховський політехнічний фаховий коледж 

Державного університету «Одеська політехніка» 

 

 

Індивідуальне завдання № 10 
з навчальної практики «Використання комп’ютерної та мікропроцесорної техніки»  

для студентів спеціальності 

141 Електроенергетика, електротехніка та електромеханіка 

 

Рівень 

складності 
Завдання 

Максимальна 

кількість 

балів 

І рівень  

(початковий) 

 

MS Word 

 

Створити новий документ із такими характеристиками: 

 

1. Поля сторінки: 

- верхнє – 7 мм; 

- ліве      – 10 мм; 

- праве   – 10 мм; 

- нижнє  – 7 мм. 

 

2. Вставити до документу колонтитули 

  

Верхні колонтитули: 

- ваше прізвище; 

- дата виконання роботи; 

Нижні колонтитули: 

- час виконання роботи; 

- номер сторінки. 

 

3. Набрати текстовий фрагмент у сім рядків. 

Встановити для нього шрифт Arial, розмір 11, 

звичайний, центрівка по ширині, колір шрифту чорний, 

продублювати абзац, встановити відступ для першого 

рядка кожного абзацу – 1,35см. Міжрядковий інтервал 

– одинарний. 

 

 

 

 

 

 

6 



  

 

4. Наберіть таблицю за зразком: 

 
 

Зберегти документ під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

 

ІІ рівень  

(достатній) 

 

MS Word 

 

1. Наберіть текст: 

 

 
 

4 

ІІІ рівень 

 (середній) 

 

MS Excel 

 

 
 

 

6 



  

 

Завдання: 

1) Формули створити самостійно на основі пояснення: 

{Формула1} множити значення пунктів 2 та 3 розташованих 

попереду таблиці 

{Формула2} «Вартість за 1 кВт/годин, коп.»  * «Розрахунковий час 

споживання на місяць»* «Кількість* «Потужність» 

При створенні формули назви комірок, де 

розташований результат «Вартості за 1 кВт/годин» та 

«Розрахункового часу споживання на місяць» повинні 

встановлюватись з застосуванням банківського знаку, 

наприклад $D$3. 

{Формула3} ділити «Оплату за місяць на  «Кількість» 

 

Зберегти книгу Excel під назвою «Номер 

групи_прізвище» 

  

ІV рівень 

 (високий) 

 

1. Створіть презентацію в MS PowerPoint. Розташуйте 

на слайдах скріншоти виконаних завдань з короткими 

поясненнями.  

 

2. Створити на диску Google у робочій папці практики 

папку під назвою «Індивідуальне завдання». 

Завантажити в цю папку всі створені документи. 

 

4 

Загальна кількість балів:20  

Викладач ___________ /В.О. Шиліна / 

” ____ ” _________  20 __  року 

 


